Wytyczne do przygotowania pracy dyplomowej

(zgodne z komunikatem Prorektora ds. Ksztalcenia i Studentow Uniwersytetu

Ekonomicznego w Krakowie z dnia 27 stycznia 2023 roku, nr K0211.2.1.2023)

Instytut Metod Ilosciowych w Naukach Spolecznych
Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie

Krakow 2023



SPIS TRESCI

1. Rodzaje prac dyplomowycCh.........o.oiiiiiiii 2
2. Struktura pracy dyplomMOWE].........oriei i 4
2.1. Uktad pracy dyplomoOwWe]......c.ovueintieiititae e et 4
2.2, SHONA tYtUOWA. ...t 5
P T o T 1 (o) P 6
2.4, BIblIOGrafia. . ..o e 7
3. Wymagania redakCyjne. . ......oueint ittt ettt e e e 7
4. Zalecenia edytorsKi€. ..........c..ouuiineineieee e e e, 8
5. DodatkOWe WYMAagania. .. .........ouiunirii e 9

1. Rodzaje prac dyplomowych

Praca dyplomowa (licencjacka lub magisterska) to pisemna rozprawa:

e zawierajagca Samodzielne opracowanie okreSlonego zagadnienia naukowego lub
praktycznego wykonane pod opieka promotora, na temat zwigzany z kierunkiem
ksztatcenia i1 specjalnoscia, jezeli kierunek ja przewiduje,

e prezentujgca wiedze¢ nabyta przez studenta w trakcie studiow, zgodng z efektami
uczenia si¢ wtasciwymi dla kierunku Analityka Gospodarcza, poziomu i profilu studiow
oraz wykorzystania literatury przedmiotu,

e potwierdzajagca umiejetno$¢ samodzielnego analizowania 1 wnioskowania oraz
konstruowania spojnego, logicznego tekstu pisanego poprawnym jezykiem z uzyciem
terminologii wlasciwej dla danej dyscypliny naukowej lub praktyki.

Uwagi:

1) W przypadku studentéw realizujgcych program studiow w jezyku angielskim praca
powinna by¢ napisana w jezyku angielskim.

2) W przypadku studentow realizujacych program studiow w jezyku polskim, po
pozytywnej decyzji Dyrektora Instytutu, praca moze by¢ napisana w jezyku obcym.
Obrona takiej pracy odbywa si¢ w jezyku polskim lub obcym.

3) Praca dyplomowa moze by¢ praca zespolowa po uzyskaniu zgody Dyrektora Instytutu,
przy czym wktad pracy poszczego6lnych osob okresla promotor.

4) Pracg¢ dyplomowa student wykonuje pod kierunkiem nauczyciela akademickiego
(promotora) posiadajgcego co najmniej stopien naukowy doktora.

5) Student konczacy studia zobowigzany jest ztozy¢ prace dyplomowsg nie pdzniej niz do
konca sesji poprawkowej w ostatnim semestrze studiow. Na wniosek wilasciwego
organu samorzadu studenckiego, Rektor moze ten termin przedtuzy¢ maksymalnie o 2
tygodnie.



6)

7)

8)

W przypadku nieztozenia pracy dyplomowej w terminie okreslonym w punkcie 5, w
my$l Regulaminu studiow wyzszych w Uniwersytecie Ekonomicznym w Krakowie
(Uchwata Senatu nr 45/2019 z dnia 8 lipca 2019 r.), student zostaje skreslony z listy
studentow.

Praca dyplomowa podlega ocenie, w formie pisemnej recenzji przez promotora pracy
oraz recenzenta wyznaczonego przez Dyrektora Instytutu.

Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym, w trakcie ktorego student otrzymuje
jedno pytanie dotyczace zagadnien rozpatrywanych w pracy oraz dwa dotyczace wiedzy
z zakresu kierunku studidw oraz specjalnosci.

Rodzaje prac dyplomowych

e Praca licencjacka powinna:

1)

2)
3)
4)

5)

zawiera¢ zarOwno zarys aspektu teoretycznego, zwigzanego z tematem pracy, jak
rowniez aspekt praktyczny oraz wskazywaé na umiejetno$¢ analizy 1 syntezy
przedstawionych problemow,

zawiera¢ przedstawienie problemu i opis sposobu jego rozwigzania, zaproponowany na
podstawie wiedzy i umiejetnosci nabytych w trakcie studiow,

Swiadczy¢ o opanowaniu podstaw warsztatu pisania pracy naukowej, w szczegdlnosci
formutowania hipotez/pytan badawczych,

wskazywaé na znajomo$¢ podstawowej literatury przedmiotu, umiejetnosc¢ jej doboru i
wykorzystania, a zwlaszcza umiejetno$¢ powotywania si¢ na zrodta,

zawiera¢ w wykazie literatury przedmiotu liczb pozycji bibliograficznych $wiadczacych o
dostatecznym poznaniu badanego tematu (zalecane jest wykorzystanie literatury w jezykach
obcych).

e Praca magisterska powinna:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

uwzglednia¢ w szerokim zakresie podloze teoretyczne, w odroznieniu od pracy
licencjackiej, co przektada si¢ na znaczaco wyzsze wymogi dotyczace wykorzystania
I krytycznej analizy zrodet literaturowych (w tym w jezyku obcym),

$wiadczy¢ o zaawansowanym opanowaniu warsztatu pisania pracy naukowej, w
szczegblnosci w zakresie uzasadnienia postawionych hipotez badawczych,

sktada¢ si¢ z dwoch czesci: teoretycznej, ktdéra powinna zawiera¢ analiz¢ problemu w
swietle literatury przedmiotu i charakterystyke wykorzystanej metody badawczej, oraz
empirycznej, ktéra powinna przedstawia¢ rozwigzanie problemu praktycznego,
odniesionego do konkretnego problemu badawczego,

wskazywaé na znajomosc¢ literatury przedmiotu, umiejetnosé jej doboru i wykorzystania
oraz podjecia krytycznej analizy i oceny dorobku teoretycznego w danej dyscyplinie,
wskazywa¢ na umiejgtnos¢ analizy oraz syntezy podstawowych problemow
teoretycznych 1 praktycznych, ze zwrdoceniem uwagi na dostrzeganie prawidtowosci
wystepujacych w obrgbie badanych zjawisk,

zawiera¢ w bibliografii najnowsza, ale tez klasyczng literatur¢ przedmiotu, polsko- i
obcojezyczna.



2. Struktura pracy dyplomowej
2.1. Uklad pracy dyplomowej

Praca dyplomowa powinna obejmowac:

1) Strong tytutowsg (zobacz: s. 5).

Uwaga: w przypadku braku specjalnosci na danym kierunku studiow stowo ,,specjalnos¢”
nalezy usung¢.

2) Spis tresci (zobacz: s. 6).

3) Wstep (od nowej strony), ktory powinien zawiera¢ og6lny zarys i tlo badanego problemu
oraz przestanki podj¢cia realizowanego tematu. Ponadto, we wstepie nalezy jasno
sformutowac cele i zakres pracy, pytania badawcze lub tezy/hipotezy badawcze (w pracach
magisterskich obowigzkowo) oraz krétko scharakteryzowaé sposob realizacji celu pracy.
Nalezy rowniez przedstawi¢ skrétowo, co bedzie przedmiotem poszczegélnych
rozdziatéw. Na koniec nalezy zamie$ci¢ krotki opis zastosowanych metod badawczych
oraz og6lng charakterystyke wykorzystanych zrodet.

4) Tekst glowny, prezentujacy tre$¢ z uwzglednieniem podziatu na rozdziaty i podrozdziaty.
Rozdzialy (kazdy od nowej strony) z podzialem na podrozdziaty (np. 1.1. TYTUL)
I ewentualnie punkty (np. 1.1.1. TYTUL), przy czym w przypadku podziatu podrozdziatu
na punkty, muszg by¢ one w tym podrozdziale nie mniej niz dwa. W przypadku prac
licencjackich zaleca si¢, aby zawieraly one rozdzial o charakterze empirycznym, natomiast
w przypadku prac magisterskich co najmniej jeden rozdziat powinien by¢ rozdziatem o
charakterze empirycznym (nie dotyczy prac magisterskich w dyscyplinie nauki prawne,
ktorych aspekt empiryczny stanowi dokonana w pracy analiza orzecznictwa sadow i
trybunatow), ktory rozpoczyna si¢ od cze$ci metodologicznej (jesli czgs¢ metodyczna nie
stanowi odrebnego rozdziatu pracy). Objetos¢ poszczegdlnych rozdziatow powinna by¢
zblizona.

5) Zakonczenie (0d nowej strony) zawierajace synteze wnioskow opartg na udowodnionych
przestankach, w ktorym nalezy dokona¢ podsumowania, odnoszac si¢ do stawianych
we wstepie celow pracy oraz sformutowac odpowiedzi na zdefiniowane pytania badawcze
lub przedstawi¢ wyniki weryfikacji tez/hipotez badawczych. W zakonczeniu mozna
sformutowac takze postulaty i rekomendacje odnosnie do dziatan podejmowanych przez
podmioty na réznych szczeblach.

6) Bibliografia (od nowej strony), zawierajaca spis publikacji, ktore zostaly wykorzystane
W pracy (na ktore istnieje powotanie w tekscie), z ewentualnym podzialem na publikacje
zwarte, artykuty naukowe, akty normatywne i orzecznictwo, zrodta elektroniczne oraz inne
zrodla (np. raporty, ekspertyzy), zgodny z wymogami opisu bibliograficznego,
przedstawiony w kolejnos$ci alfabetycznej (dotyczy to rowniez zrddet internetowych).

7) Wykaz skrotow stosowanych w pracy (jezeli istnieje taka potrzeba).

8) Ewentualnie inne wykazy (kazdy od nowej strony), np. aktoéw prawnych, rysunkow, tablic,
zatacznikow.

9) Aneks, w ktorym nalezy zamies$ci¢ zataczniki (kazdy od nowej strony), czyli istotne
dla zrozumienia tresci pracy dokumenty, narzedzia badawcze, formularze o charakterze
pomocniczym itd., ktore sg zbyt obszerne, by moc je wlaczy¢ w tekst gtowny.

10) Raport z weryfikacji pracy systemem antyplagiatowym.



2.2.Strona tytulowa (wg ponizszego wzoru; bez numeru strony)
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2.3. Spis tresci (strona ponumerowana jako 2) wg ponizszego wzoru
Spis tresci
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2.4. Bibliografia

Bibliografia zawiera spis prac, ktore zostaty wykorzystane w redagowanym dokumencie (dla
ktorych istnieje cytowanie w tek$cie dokumentu). Kazda praca wymieniona w bibliografii
powinna zosta¢ przywotana (zacytowana) w tekScie redagowanego dokumentu przynajmniej
jednokrotnie.

W przypadku dostownego cytowania, lub powolywania rysunku, czy tabeli, nalezy podaé
réwniez numer strony, gdzie cytowany tekst wystepuje, np. ...Mynarski (1995, s.137) pisat, ze
» Z kolei Borys i Zigba (2015, s.327) stwierdzili, ze ,,....” a Roszkiewicz i inni (2013, s.175)

2

wskazali, ze ,...... .

Spis prac powinien zosta¢ uporzagdkowany alfabetycznie. Nalezy sporzadzi¢ go w oparciu o
zestaw regut APA (American Psychological Association), ktory jest jednym z najcze$ciej
stosowanych w cytowaniu zrodet w naukach spotecznych. Dostepne sa liczne opracowania
dotyczace zasad formatowania APA (Scribbr, 2019) dla ksigzek (Weglinska, 2005), artykutow
w czasopismach (Barczyk i Brezinski, 2017), zrodet internetowych (McCombes, 2019), czy
materiatdw konferencyjnych (Saltz i Shamshurin, 2019). Nalezy zwrdci¢ uwage na uzycie w
cytowaniach wylacznie nazwisk, bez imienia (inicjalu imienia) autora.

3. Wymagania redakcyjne

Wymagania redakcyjne stawiane pracom dyplomowym

Rodzaj wymagania Licencjacka Magisterska
Minimalna-maksymalna objetos¢ pracy 20 - 60 stron 30 - 100 stron
Minimalna liczba rozdziatéw 2 3
Minimalna objetos¢ rozdziatu 5 stron 10 stron
Minimalna objetos¢ wstepu 1 strona 1 strona
Minimalna obj¢tos¢ zakonczenia 1 strona 1 strona
Minimalna liczba pozycji 10 20
bibliograficznych

Minimalna liczba pozycji 3 5

bibliograficznych w j. obcym

Podana w wymaganiach ,,1 strona” to strona znormalizowana, zawierajaca 1800 znakdw,
facznie ze znakami odstepu (spacji).

Nalezy zaznaczy¢, ze kazdy promotor (opiekun naukowy) moze okresli¢ wlasne
wymagania, ktore mogg by¢ inne niz te, zawarte w tabeli.



4. Zalecenia edytorskie

Parametry dokumentu zasadniczego

1) rozmiar strony: zgodnie z formatem A4,

2) wielko$¢ marginesow: 30 mm (lewy), 20 mm (prawy), 25 mm (gorny) oraz 25 mm
(dolny),

3) wcigcie akapitowe: 12,5 mm,

4) czcionka: Times New Roman,

5) wielkos$¢ czcionki: tekst zasadniczy - 12 punktow,

6) interlinia: 1,5 wiersza,

7) numeracja stron ciggla, na dole strony.

Zalecenia edytorskie

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)
9)

numeracja i tytuly rozdziatow, podrozdziatow i punktow: czcionka pogrubiona, bez kropki
na koncu tytutu,

tytuly prezentacji tabelarycznych i graficznych: pogrubiona czcionka Times New Roman
12 pkt,

przypisy zrodtowe umieszczone pod prezentacjami tabelarycznymi i graficznymi:
czcionka Times New Roman 10 pkt,

przypisy dolne: czcionka Times New Roman 10 pkt, interlinia 1 wiersz, justowanie,
stosowanie justowania (wyréwnanie tekstu do obu marginesow),

wylaczenie dzielenia wyrazow,

uwzglednianie akapitow (kazdy nowy fragment tekstu rozpoczyna si¢ od akapitu, ale
nalezy unika¢ wydzielania akapitow jednozdaniowych),

brak odstepdéw przed i po akapicie w tekscie zasadniczym,

terminy obcoj¢zyczne oraz w bibliografii dla wyrdznienia tytutow publikacji lub tytutéw
czasopism: czcionka pochylona,

10) nie nalezy stosowaé podkreslen,
11) przypisy i powotania w tekscie: zawsze umieszczamy przed znakiem interpunkcyjnym

(czyli przed kropka, dwukropkiem, przecinkiem, $rednikiem),

12) cytaty: w cudzystow i po zamknigciu cudzystowu, przed kropka zawsze nalezy umiescic

powolanie na Zrdodto (przypis) wraz z podaniem strony oryginatu publikacji, na ktdrej ten
cytat si¢ znajduje,

13) wyliczenia w tekscie: nalezy stosowa¢ myslniki lub epigramy, identyczne w calej pracy

1)

2)
3)

dla danego rzedu wypunktowania. Nalezy zachowa¢ zgodnos$¢ przypadku zdania gtownego
(wprowadzajacego) 1 elementow wyliczanych. Elementy wyliczane nalezy konczy¢
przecinkiem lub $rednikiem, a przy ostatnim wyliczeniu nalezy wstawi¢ kropke.

Uwagi:
zadna czg$¢ pracy (rozdziat, podrozdzial, punkt, wstep, zakonczenie) nie moze konczyc¢ si¢
tabela, rysunkiem ani wypunktowaniem,
nie nalezy tez zostawia¢ pustych fragmentow stron, sugerujacych koniec rozdziatu,
w pracy obowiazuje zasada konsekwencji (np. jezeli uzywany jest skrot ,,r.”” zamiast stowa
,roku”, to konsekwentnie w catej pracy),



4) w pracy nie nalezy uzywac pierwszej osoby liczby pojedynczej ani mnogiej, lecz stosowaé
forme¢ bezosobowa (np. nie: mowimy, ale méwi sig, ze..., nie: przedstawilem, ale
przedstawiono...),

5) przed oddaniem pracy nalezy dokona¢ starannej korekty bledow jezykowych w tekscie
pracy,

6) praca w wersji elektronicznej powinna spetniaé wszystkie wyzej wymienione zalecenia
edytorskie 1 by¢ zapisana w formacie pdf.

5. Dodatkowe wymagania

Przed zamieszczeniem pracy w systemie APD nalezy przygotowac streszczenie pracy
i stowa kluczowe — w jezyku polskim i angielskim.

Uwaga: dodatkowe informacje znajduja si¢ w komunikacie Prorektora ds. Ksztalcenia i

Studentéw Uniwersytetu Ekonomicznego w Krakowie z dnia 27 stycznia 2023 roku, nr
K0211.2.1.2023

ZAY ACZNIKI
Zalacznik 1: Edytowalna strona tytulowa

Zatgcznik 2: Edytowalny spis tresci



